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Objetivos
Mediante el conocimiento del sistema operativo Windows XP procuraremos que logren acceder a las
utilidades y programas instalados, puedan conectarse y navegar por Internet, así como manejar las
aplicaciones WordPad, Bloc de Notas y Paint. Al finalizar el curso el alumno podrá realizar documentos
complejos, incorporando imágenes, gráficos, columnas, y aplicando los distintos formatos y estilos que
Word nos ofrece. Además, conocerá y aplicará los conceptos necesarios para automatizar procesos
dentro del tratamiento de textos mediante las herramientas de edición y corrección, encabezados y pies
de página, búsqueda y reemplazo de términos, notas al pie de página, tablas, combinar correspondencia,
gráficos, listas, esquemas, formularios, macros…


